‘ Proposta de Evento - Secretaria de Relag6es Internacionais da FURG - Rede BLUE-LINK

Workshop de Gestao da

Internacionalizagﬁo e

Capacitacao em Ingles para
Relag()es Internacionais

8 e 9 de dezembro de 2026 - Formato remoto, com inscrigdes pelo Sinsc

@ FormATO

Remoto, com inscri¢cdes
pelo Sinsc.

Duas etapas em meio
turno: workshop de
gestdo (8/12, manha) e
minicurso de inglés (9/12,
manha).

O PUBLICO-ALVO

Gestores, técnicos
administrativos, docentes
e servidores das
secretarias, assessorias,
diretorias e escritérios de
relagdes internacionais
das instituicdes da Rede
BLUE-LINK.

OBJETIVO GERAL

Capacitar servidores e
gestores para o
planejamento, a
organizagéo e a
execugdo das atividades
de internacionalizacao
institucional — politica de
internacionalizacéo, PEI,
mobilidade académica,
convénios internacionais,
gestdo administrativa e
comunicacgdo em lingua
inglesa.



Cronograma

8 de dezembro de 2026 — terga—feira . Workshop de Gestio da

Internacionalizagio

Manha - 8h30 as 12h

HORARIO ATIVIDADE

8h30 — 8h45 Abertura institucional e apresentagdo dos objetivos do evento

8h45 — 9h30 A REINTER, a estrutura e a administracdo de uma Secretaria de Rela¢des
Internacionais

9h30 — 10h15 Politica de internacionalizacéo e Plano Estratégico de Internacionalizacéo

— PEI: elaboracao, revisédo e acompanhamento

10h15 — 10h30 Intervalo

10h30 — 11h05 Mobilidade académica nacional e internacional

11h05 - 11h40 Convénios e instrumentos de cooperacao internacional

11h40 — 12h Debate, sistematizacdo dos encaminhamentos e encerramento

CONTEUDO

Secretaria de Relag()es Internacionais Politica de internacionalizagﬁo e PEI

e Funcgdes e organizacdo administrativa ¢ Internacionalizagdo como politica
o Distribuicdo de responsabilidades e institucional

padronizagéo de procedimentos o Diagnéstico institucional
e Gestdo documental e controle de prazos o Objetivos, metas, indicadores e

¢ Indicadores e producao de relatorios responsaveis

« Monitoramento e avaliacdo das agdes

Convénios internacionais

Mobilidade académica

o Mobilidade de entrada e de saida, na o Tipos de instrumentos: acordos de

graduagéo e na pés-graduagao

o Fluxos de inscricdo, selecao e
acompanhamento

e Documentagdo académica e migratoria,;
cartas de aceite

o Aproveitamento de estudos e acolhimento
de estudantes internacionais

cooperacgéao, convénios especificos,
memorandos de entendimento e acordos de
mobilidade

Tramitacao institucional e analise de
documentos

Vigéncia, renovacgdo e encerramento
Monitoramento dos resultados dos acordos



9 de dezembro de 2026 — quarta-feira - Minicurso de Inglés para

Relag()es Internacionais

8h30 as 11h30 - carga horaria de 3 horas

HORARIO ATIVIDADE

8h30 —9h10 Vocabulario fundamental das relages internacionais e atendimento em
inglés a estudantes e visitantes internacionais

9h10 — 9h50 Leitura de documentos institucionais e redacédo de e-mails institucionais em
inglés

9h50 — 10h05 Intervalo

10h05 — 10h45

10h45 — 11h20

11h20 — 11h30

Convénios, reunides e comunicacdo com instituicdes estrangeiras
Simulacdes praticas de atendimento, reunifes e situacbes administrativas

Avaliacdo, encaminhamentos e encerramento

CONTEUDO

o Apresentacdo da instituicdo o Solicitacao e confirmacgédo de informacdes

o Recepcao e orientagdo de estudantes o Convites institucionais e agendamento de
internacionais reunioes

o Informagdes sobre cursos, calendérios e o Vocabulario de convénios e cooperacao
documentos e Respostas a instituicdes parceiras

o Vocabulario relacionado & mobilidade » Comunicagéo de pendéncias documentais

o Termos utilizados em editais, historicos e cartas « Exercicios praticos baseados na rotina das

de aceite

secretarias internacionais

o Estrutura de e-mails formais



