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Guia de acesso aos tutoriais

Como acessar os tutoriais,

as configuracoes de usuario e realizar
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: s SOrganizara ™| e
i ) : Interacdo : : rotinade : .
i Apropriacdo : ;, estudos ! Redlizar
+  digital 5 % % - . pesquisase
- leituras -

Responder g y Motivacdo :
: £ < —_—0 2 :
 astarefos [0 : DESAFIOS ,para realizar ;
*, propostas . - ", os estudos

{Participacdo:
. nos féruns : <ZEZ B
L I - v : :.- Tempo de .‘: g PO &
: atividades : resposta as :
~.. sincronas .- »,  duvidas

AUTONOMIA E APRENDIZAGEM

Para os cursos de graduacgdo e pds-graduac¢do funcionarem através do ensino remoto é

preciso constituir uma rede de interac¢do, que inclui o trabalho intensivo dos docentes na
preparacdo e organizacdo das aulas e a participa¢do dos estudantes nos processos
educativos interativos.

A funcao do “Conheca o AVA FURG” é facilitar esse processo de imersao no ambiente virtual e
contribuir para que a experiéncia de ser estudante durante este periodo emergencial possa ser
aproveitada da melhor forma possivel para todos/as.

Sabemos que nao é facil organizar a rotina de estudos e realizar as pesquisas e leituras sem o apoio
presencial de outras pessoas. Por isso, € importante recorrer aos docentes para esclarecimento de
duvidas e orientar os estudos realizados.

Outro desafio para o estudante nesse processo de ensino remoto é a motivacao para realizar os
estudos e as tarefas propostas. E preciso ter persisténcia e qualquer problema informar aos
docentes e a coordenacao do curso.

Uma competéncia muito importante para quem vivencia essa experiéncia de aprender a partir das
aulas virtuais: a comunicacao. Para aprender é preciso participar ativamente como interlocutor/a
nas webconferéncias e foruns de discussao, sintetizar e questionar sobre o que esta lendo e
pesquisando, responder as tarefas propostas. O papel do estudante é realizar a constante
comunicacao sobre o que esta aprendendo no processo educativo.

Por fim, tem um aprendizado relevante que precisa ser construido para o processo de
aprendizagem a partir das aulas virtuais: aprender sobre o uso da tecnologia e os recursos para a
navegacio no AVA - ambiente virtual de aprendizagem. E muito importante aprender de forma
gradual sobre as “ferramentas” tecnolégicas que dao suporte ao estudante na realizacao das
atividades e na participacao no AVA.

Esperamos auxilia-los/as para a construcao desses aprendizados para a imersao nos processo
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1. Apresentacao
2. Minha pagina inicial

3. Modificar perfil
3.1. Acrescentar foto ao perfil

4. Configuracoes de Mensagens
4.1. Enviando mensagem para um usuario que esta online
4.2. Recebendo uma mensagem

5. Navegacao

6. Forum

6.1. Acrescentando um novo topico

6.2. Responder a um topico existente no Forum
6.3. Observacdes sobre os Foruns

7. Chat

8. Tarefa - envio de arquivo
9. Tarefa - texto online

10. Multimidia

11. Questionario

11.1. Visualizando o Questionario

11.2. Enviando o Questionario para avaliacao
11.3. Visualizando questionario concluido

12. Glossario
12.1. Acrescentando termos
12.2. Visualizando o termo inserido

13. Wiki - Texto colaborativo
13.1. Aba Visualizar

13.2. Aba Editar

13.3. Aba Comentarios

13.4. Aba Historico

13.5. Aba Mapa

13.6. Aba Arquivos
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Este manual é um guia rapido para auxiliar vocé, estudante, no gerenciamento de seu conteddo no AVA FURG. Nele, estdao descritas
atividades e fungdes principais, as quais vocé tem acesso no ambiente virtual.

O MOODLE (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) € um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), isto é, um sistema de gestao de
aprendizagem. A partir de agora, vocé ja sabe que o AVA FURG é o seu ambiente virtual de aprendizagem no Moodle.

Para acessar a plataforma é necessario digitar o endereco eletronico http://ava.furg.br no navegador de sua preferéncia e sera exibida a pagina
inicial, como mostra a figura a seguir.
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Na pagina exibida, digite seu login e senha nos campos apropriados com as mesmas credenciais de acesso ao sistema académico.

OBS: Para recuperar login e senha, acesse a pagina dos sistemas FURG.
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ApOs logar-se no AVA FURG, é apresentada, bem no centro da tela, a relacdo dos Cursos aos quais vocé esta vinculado.
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Modificando seu perfil no AVA FURG

Guia de acesso ao AVA FURG

Para alterar as seu perfil clique sobre seu nome (1), no menu localizado no canto superior. Logo ap6s selecione a opgao Preferéncias (2).

= FA FURG

B Calenddno

Cursos acessados recentemente

Resuma dos cursos

Ly LS

T Todod [Fetess Soullag

By hib Coricn Siibin dboRriemedE

- -
1E Mome o oursa = B Cainde =
L L

Memhlim Curss

ow"ﬁ e Clfwiar'

Linkia dio termpa

& Fond

& Peefil
M Mena

Prefenéngipg

B+ Sur

Menhiama atradsde com prazo

L L
- purihd 2020
Gy T Qs Ol hes
1 2 1 i 1
" T
-] 1] 7 L ] 1]
g 1 ] ] Fi ]
Fy ]
Prosimos essenios

Mba Pl nenhuim S préess

IF peifl & CabETEd i

Localize o bloco Conta do usuario (1) e clique sobre o item Modificar perfil (2).
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Nessa primeira parte do formulario de configuracao, alguns campos, como nome, e-mail e nimero de identificacao sdo bloqueados para alteracao (1).

Nos campos da imagem abaixo, o participante podera escolher entre esconder seu endereco de correio eletronico (2), permitir que todos o vejam

("todos” aqui se refere aos alunos, tutores e professores que utilizam o ambiente AVA), ou somente os participantes do curso/disciplina.

O campo Descricao (3): Esta permite que vocé insira algum texto sobre vocé mesmo que sera exibido em sua pagina de perfil de usuario para que

outras pessoas vejam.

https://ava.furg.br/mod/book/tool/print/index.php?id=2646
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Abaixo do campo de descri¢do, vocé pode acrescentar uma foto ao seu perfil. Para isso, no campo chamado Imagem do usuario, simplesmente
arraste e solte a foto desejada na area reservada.

Antes de acrescentar uma imagem, atenda algumas observa¢des para atualizar corretamente o seu perfil:

e O formato de foto aceito é .JPG ou .PNG;
e O tamanho maximo da imagem que deseja acrescentar como imagem é de 200 Mb.

Finalizado este procedimento, clique no botdo Atualizar Perfil.

Observe a figura a seguir:
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Outra maneira de acrescentar uma imagem: Clique no item Adicionar - sera aberta uma nova janela para localizar os arquivos no seu computador.
Finalizado este procedimento, clique no botdo Atualizar Perfil.

Observe a figura a seguir:

Seletor de arquivos

T ASGURET EesEnbEy

Aremuiy
2 Menbaem Squi_. seleconsio

L0

Ao

lefenon da Siva Disewa

Exoodha a boenga Todos 05 dineitos reservados

https://ava.furg.br/mod/book/tool/print/index.php?id=2646 8/36



31/07/2020 Guia de acesso ao AVA FURG

No item Mensagens, é possivel realizar varias configuracdes no que se refere ao recebimento de mensagens e notificagdes feitas através do AVA
FURG. Marque as opcOes desejadas.

Observe a figura a seguir:
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(1) Pesquisar: Pesquise entre suas mensagens ou contatos.
(2) Configuracoes: Habilite/desabilite as restricbes de privacidade.
(3) Favoritos: Visualize seus contatos favoritos e seu espago pessoal para salvar rascunhos e anotacdes de mensagens.

o Grupos: Visualize conversas em grupos.
o Privado: Visualize conversas privadas.

(4) Contatos: Visualize seus contatos e as solicitacdes de contatos.
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Alternativamente é possivel acessar as preferéncias de Mensagens por meio do menu de mensagens.

Para alterar as configuracdes das mensagens clique sobre o icone Alternar menu de mensagens (1), no menu localizado no canto superior.
(2) Pesquisar: Pesquise entre suas mensagens ou contatos.

(3) Contatos: Visualize seus contatos e as solicitagdes de contatos.

(4) Favoritos: Visualize seus contatos favoritos e seu espago pessoal para salvar rascunhos e anotacdes de mensagens.

(5) Grupos: Visualize conversas em grupos.

https://ava.furg.br/mod/book/tool/print/index.php?id=2646 9/36
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(6) Privado: Visualize conversas privadas.

Observe a figura a seguir:
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Para enviar uma mensagem vocé deve acessar o Bloco Participantes (1), na area do curso ou disciplina, localizar o nome do usuario na lista e clicar

sobre o nome do mesmo (2), a fim de acessar o Perfil deste usuario.

Observe as figuras a seguir:
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Feito isso, clique no botdo Enviar mensagem (1). Logo, sera apresentada uma janela com o campo disponivel para que vocé escreva a mensagem (2).

Para envia-la, clique no botdao Enviar mensagem (4), localizado junto a esse campo. O usuario ira visualizar a mensagem assim que acessar o

ambiente e também receberad sua mensagem através do e-mail particular cadastrado no AVA FURG.

e Também é possivel incluir Smiles a sua mensagem (3).
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Quando vocé receber uma mensagem através do recurso interno de mensagens do AVA FURG, apos acessar o ambiente, vocé ira visualizar um niumero
junto ao icone de mensagens indicando a mensagem que vocé recebeu (conforme Figura abaixo). Para ler a mensagem recebida basta clicar em no
icone de mensagens e visualizar as demais mensagens trocadas com aquele usuario.
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A barra de navegacao do AVA FURG, figura abaixo, exibe o histdrico de navegacao do usuario dentro do ambiente do curso. Para retornar a uma
pagina anterior, utilize esta barra de navegagdo do ambiente, evitando utilizar o botdo Voltar (Back) do seu navegador de internet, evitando ocasionar
erros ao tentar retornar a pagina anterior.
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Podem ser utilizados dois tipos de forum na area do curso: um que permite interacdo entre os usuarios e outro que nao permite, por possuir uma

caracteristica unidirecional (as mensagens sdo enviadas somente pelo professor). Este Ultimo tem como objetivo transmitir noticias e avisos do

curso/disciplina, sendo geralmente intitulado como Mural de Avisos e Noticias.

Nos féruns interativos, vocé podera inserir topicos de discussdo (novos assuntos) ou responder as mensagens de tdpicos ja existentes, criados por

outros participantes.

Para acrescentar um novo topico de discussdo acesse o férum, na area do curso, e clique no botdo Acrescentar um novo tépico de discussao.
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Na proxima pagina, preencha os campos existentes e, apds, envie a sua

mensagem clicando no botdo Enviar mensagem ao férum.
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Novo topico do criado e listado no forum.
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A intengdo de criar um novo tépico de discussdao em um férum € iniciar um novo assunto. Portanto, so faca isso se este for seu objetivo. Procure
respeitar a tematica de um forum, postando somente mensagens relativas ao mesmo. Caso seu assunto de interesse ja exista em um forum,
simplesmente acesse o topico do mesmo e clique em Responder. Nesse caso, vocé fara sua contribui¢do, respondendo na mensagem da pessoa que
criou o tdpico. Esse procedimento facilitara a interagdo do grupo e evitara que existam tépicos repetidos e discussGes paralelas num mesmo forum.
Reflita para ter o cuidado ao criar um tépico, fazendo isso somente quando houver necessidade, questionando-se a respeito da relevancia das suas
contribui¢cdes para o grande grupo.

Para responder a um tépico ja existente, clique sobre o titulo do tépico (1), em seguida clique em Responder (2), Escreva sua resposta (3) e clique
em enviar, como mostra as figuras abaixo.
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Acessando o link para o chat disponivel no ambiente do curso, vocé visualiza a pagina de acesso do mesmo (figura abaixo). Para acessar a sala do chat,
clique sobre o link Clique aqui para entrar no chat agora.
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Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho do curso. Na proxima pagina clique no botdo Adicionar arquivo, na préxima tela é
possivel buscar o arquivo ja salvo no computador. Feito isto, clique no botdo Salvar mudancas para assim submeté-lo na sala de entrega.

Neste tipo de atividade é possivel editar um texto online, no préprio ambiente AVA FURG, utilizando os recursos disponiveis.

Vocé podera formatar o texto conforme sua preferéncia, inserindo imagens, modificando a cor, o tamanho e o tipo de fonte de seu texto, entre outras
alteracoes.

ApOs terminar a edigdo de seu texto, clique no botdo Salvar mudancas e automaticamente ele sera salvo.
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Em geral, os computadores e celulares possuem softwares e apps de leitura multimidia.

Para assistir aos videos das aulas clique nos links indicados no ambiente do curso. Para minimizar interrupcdes, é recomendavel possuir conexdo de
Internet com Banda Larga e, se tiver necessidade, utilizar o pacote de codecs k-lite e aplicativos offline.

Os arquivos de audio poderdo ter opcao de download, em um arquivo compacto, no formato .MP3 para melhor experiéncia.

Para os arquivos disponibilizados em formato .PDF, vocé deve ter instalado o leitor de pdf da sua preferéncia.

Questionario, Quiz ou Teste sao as trés denominacdes mais utilizadas nas disciplinas para esta atividade do AVA FURG chamada Questionario, que
consiste em avaliar o aluno de uma forma rapida, através de questdes como, por exemplo, multipla escolha, V ou F, entre outras.

Para acessar ao Questionario, basta clicar sobre o link indicado para a tarefa na area de trabalho da disciplina e, logo apds, no botdo Tentar
responder o questionario agora, conforme a figura.
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Ao clicar no botao Tentar responder o questionario agora, serd apresentada a relagdo de questdes a serem respondidas. Alguns questionarios
apresentam um crondmetro, delimitando um periodo especifico para a realizagdo da atividade, outras ndo. Tudo dependera da proposta da disciplina

e do respectivo professor.

Leia com atencdo a todas as questdes, marque uma ou mais alternativas que considerar correta(s) ou mais adequada(s), conforme a orientacao da

atividade.

Guia de acesso ao AVA FURG
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Clicando no botdo Enviar tudo e terminar, seu teste serd salvo, e serd encaminhado para corre¢do, ndo podendo ser modificado por vocé
posteriormente.
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Guia de acesso ao AVA FURG

E exibido o resumo com o resultado das questdes respondidas, data de finalizacéo, tempo de conclusdo e sua nota final.
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A atividade Glossario é muito utilizada nas disciplinas como glosséario colaborativo, no qual os alunos podem inserir novos termos, compartilhando
conhecimento com a turma e com professor.

Para inserir um novo item ao glossario, clique sobre botao indicado, Inserir novo item.

Observe a figura a seguir:
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Guia de acesso ao AVA FURG

Para acrescentar um termo no glossario, vocé devera clicar no botao Inserir novo item, como foi indicado na figura anterior. Na pagina seguinte,

preencha os seguintes campos obrigatérios:
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e Conceito: indicar o termo a ser inserido no glossario;

e Definicao: indicar a definicdo do termo inserido, bem como a sua fonte;

e Outras palavras que serido linkadas ao memo item: cada item do glossario pode ser associado a uma lista de palavras-chave (escrever cada

palavra em uma nova linha, sem separar com virgulas).

Finalizado este procedimento, clique no botdo Salvar Mudancas.
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Apds inserido o termo, vocé podera visualiza-lo no glossario e logo abaixo, no canto inferior direito, vera também trés icones, como mostra a
figura abaixo.
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O primeiro icone, no formato de corrente, exibe o conteido do termo inserido.
O segundo, no formato de lixeira é o icone para excluir o termo de entrada. Ele é visivel somente para o usuario que incluiu o termo no glossario.

O terceiro, € um icone de edicdo em formato de engrenagem, é visivel somente para o usuario que incluiu o termo no Glossario. Ao clicar neste icone
vocé também pode acessar novamente o termo inserido e realizar alteracdes.
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Para realizar a atividade proposta com a ferramenta Wiki, clique sobre o link da atividade na area de trabalho da disciplina.

Vocé visualizara na pagina seguinte, conforme apresenta a figura, a descricdo da atividade e logo abaixo 6 abas/réguas — Visualizar, Editar,

Comentarios,Historico, Mapa e Arquivos.
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Vocé podera desenvolver um texto colaborativo, fazendo as alteragdes e inclusdes no conteudo da Wiki. Ao final da pagina, ha trés botdes, que
possuem as seguintes finalidades:

e Salvar: salva as alteracdes realizadas no documento;
¢ Visualizagao: vocé visualiza previamente, acima da caixa de texto, o conteudo existente na Wiki;
e Cancelar: se ndo desejar fazer alteracdes no documento, vocé pode cancelar o procedimento.
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Atencao:

1. Redija o texto diretamente na area de edigcdo da Wiki, evitando copiar e colar de um editor de texto, pois essa acdo pode ocasionar problemas na
formatacao do texto e na configuracao da Wiki;

2. Sempre que vocé acessar a aba de edicdo da Wiki, e realizar alguma alteracao, para salva-la, clique no botdo SALVAR.
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Permite que os usuarios comentem a respeito do texto da Wiki através do link Adicionar comentario.
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Nesta aba é possivel obter um relatério das alteragdes realizadas pelos participantes do grupo na Wiki, contendo as seguintes informacdes, conforme

mostra a figura a seqguir:
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e Versao: mostra o numero de versdes do documento. Clicando nesse numero, é possivel Navegar na ultima versao do documento; Restaurar, no
qual é possivel visualizar determinada versdo e recupera-la (formato original) na pagina de edicao ao clicar no link Restaurar esta verséo;,
e Usuario: identifica o autor da versao;

¢ Modificado: data em que determinada versao da Wiki foi alterada.
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Oferece um Menu de mapas no qual sdo listadas as paginas criadas na Wiki através de links no texto principal, possibilitando a navegacao entre elas.
No menu pode-se escolher entre as formas de visualizagao:
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e Contribuigoes: lista as paginas que o usuario editou na Wiki.

e Links: lista os links criados no texto principal da Wiki.

e Paginas orfas: lista as paginas que ndo tem ligacdo com outras paginas da Wiki.
o Indices das paginas: lista as paginas por ordem de ocorréncia no texto.

o Lista de paginas: lista as paginas por ordem alfabética.

e Paginas atualizadas: lista as paginas da Wiki recentemente atualizadas.
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Os arquivos de imagem inseridos no texto da Wiki pelo professor e/ou alunos sdo visualizados nesta relacao de arquivos e podem ser acessados por

todos os usuarios.
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