
A CLASSIFICAÇÃO 
ARQUIVÍSTICA NA UFSM: 

I ARQUIFES - SUL
I FÓRUM REGIONAL DOS ARQUIVISTAS DAS IFES/IES DA REGIÃO SUL

10 a 12 de julho de 2013 – Cidec-Sul FURG - Rio Grande/RS

Um estudo com vistas à aplicação do 
instrumento de classificação do SIGA 

para as IFES



1 OBJETIVOS

• Elaborar a adequação do Código de 
Classificação das IFES (SIGA) à realidade 
da UFSM;

• Utilizar, rigorosamente, os mesmos • Utilizar, rigorosamente, os mesmos 
critérios de classificação no decorrer de 
todo o trabalho; e

• Subsidiar possíveis melhorias do 
instrumento de classificação do SIGA.



2 A CLASSIFICAÇÃO ARQUIVÍSTICA 
ATUALMENTE UTILIZADA NA UFSM

• Realizada a partir da estrutura 
organizacional, funções, atividades e tipos 
documentais produzidos pela UFSM.

FUNDOS GRUPOS 1º NÍVEL 2º NÍVELFUNDOS GRUPOS 1º NÍVEL 2º NÍVEL

PRÓ-REITORIAS,
ÓRGÃOS 

SUPLEMENTARES, 
ÓRGÃOS 

EXECUTIVOS E 
CENTROS DE 

ENSINO

SUBUNIDADES
ACADÊMICAS E 

ADIMINISTRATIVAS 
DE CADA FUNDO

CLASSE SUBCLASSE

FUNÇÃO ATIVIDADES 
DESENVOLVIDAS
PARA  A 
CONSECUÇÃO 
DE UMA FUNÇÃO



2 A CLASSIFICAÇÃO ARQUIVÍSTICA 
ATUALMENTE UTILIZADA NA UFSM

• Exemplo da classificação adotada na 
UFSM: (Fonte: Plano de Classificação de Documentos: 
Modelo para as Unidades Universitárias. 
DEPARTAMENTO DE ARQUIVO GERAL. UFSM.2011)

FUNDO GRUPO CLASSE SUBCLASSE TIPOS 
DOCUMENTAIS

CENTRO DE 
CIÊNCIAS 
NATURAIS E 
EXATAS

CURSO DE 
GRADUAÇÃO 
EM BIOLOGIA 

PROMOÇÃO
DO ENSINO DE 
GRADUAÇÃO

REALIZAÇÃO 
DE 

FORMATURAS

- Ata de formatura
- Calendário de 
formatura

- Lista de alunos 
prováveis 
formandos



3 PROPOSTA EM ESTUDO
CONARQ (1996)/SIGA (2011) UFSM (2013)

NÍVELNÍVEL PRINCÍPIOPRINCÍPIO NÍVEL NÍVEL PRINCÍPIOPRINCÍPIO

1º CLASSE Vinculação com a 
missão 

institucional

CLASSE Vinculação com 
a missão 
institucional

2º SUBCLASSE Função SUBCLASSE Função

3º GRUPO Atividade GRUPO Atividade3º GRUPO Atividade GRUPO Atividade

4º SUBGRUPO Tipo documental, 
Estrutura, Espécie, 

Assunto

SUBGRUPO Sub-atividade

5º DIVISÃO Tipo documental, 
Estrutura, Espécie, 

Assunto

DIVISÃO

6º SUBDIVISÃO Tipo documental, 
Estrutura, Espécie, 

Assunto

SUBDIVISÃO



3 PROPOSTA EM ESTUDO

SIGA UFSM

CLASSE 100 – ENSINO SUPERIOR

SUBCLASSE 120 – CURSOS DE 
GRADUAÇÃO (Inclusive EAD)

CLASSE – PROMOÇÃO  DO ENSINO 
DE GRADUAÇÃO

SUBCLASSE  130 – CURSOS DE 
PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU 
(inclusive EAD) CLASSE – PROMOÇÃO DO ENSINO (inclusive EAD) CLASSE – PROMOÇÃO DO ENSINO 

DE PÓS-GRADUAÇÃOSUBCLASSE 140 – CURSOS DE 
PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU (inclusive 
EAD)

CLASSE 200 - PESQUISA CLASSE – PROMOÇÃO DA PESQUISA

CLASSE 300 - EXTENSÃO CLASSE – PROMOÇÃO DA EXTENSÃO

CLASSE 400 – EDUCAÇÃO BÁSICA E 
PROFISSIONAL

CLASSE – PROMOÇÃO DO ENSINO 
MÉDIO E TECNOLÓGICO

CLASSE 500 – ASSISTÊNCIA 
ESTUDANTIL 

CLASSE – PROMOÇÃO DA 
ASSISTÊNCIA  ESTUDANTIL



3 PROPOSTA EM ESTUDO

CLASSE: PROMOÇÃO DO ENSINO DE GRADUAÇÃO

SUBCLASSE CONCEPÇÃO, ORGANIZAÇÃO E  FUNCIONAMENTO

SUBCLASSE PLANEJAMENTO E ORGANIZAÇÃO CURRICULAR

SUBCLASSE PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES ACADÊMICAS

SUBCLASSE INGRESSOSUBCLASSE INGRESSO

SUBCLASSE VIDA ACADÊMICA

SUBCLASSE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE DISCIPLINAS

SUBCLASSE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE FORMAÇÃO 
COMPLEMENTAR

SUBCLASSE COLAÇÃO DE GRAU. FORMATURA

SUBCLASSE EXPEDIÇÃO E REGISTRO DE DIPLOMAS



Obrigada!
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